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ИНСТРУКЦИЯ
ОРГАНИЗАЦИЯОБЕСПЕЧЕНИЯ ПРОПУСКНОГО И

ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМОВ В МОУ гимнАзия Jf212

1.Порядокпропускаучащихся, преподавателей, сотрудникови
посетителей, а также вноса (выноса) материальныхсредств1.1. Для обеспеченияпропускного режима пропуск учащихся,

преподавателей, сотрудникови посетителей, а также внос (вынос)

материальныхсредствосуществляетсятолько черезцентральныйвход в здание
Гимназии.

1.2. Запасныевыходы открываютсятолько с разрешениядиректора
(заместителя директора), а в их отсутствие — с разрешениядежурного
администратора.На периодоткрытиязапасного выхода контрольосуществляет
лицо, его открывающее.

1.3. Учащиесядопускаютсяв здание Гимназии в установленное
распорядкомдня времяна основании карточки-пропуска, списков учащихся,
утвержденных директоромГимназии. В случае отсутствия у учащегося
карточки-пропуска, учащийсядопускается в Гимназию по спискам с

разрешениядежурногоадминистратораили дежурногоучителя.
Массовыйпропускучащихсяв зданиеГимназииосуществляетсядо начала

занятий, после их окончания, а на переменах- по согласованию с дежурным
администратором.В периодзанятий учащиесядопускаютсяв Гимназиюи
выходят из него только с разрешенияклассного руководителя, директора
Гимназииили дежурногоадминистратора.

1.4. РаботникиГимназии допускаютсяв здание списку, утвержденному
директоромГимназии.

1.5. Родителимогут быть допущены в Гимназию при предъявлении
документа, удостоверяющеголичность, при наличии в списках учащихсяего

ребенкаили в личном присутствииклассного руководителякласса, в котором
учится ребёнок.Регистрацияродителейучащихся в Книге учета
посетителей при допущении в здание Гимназии по документу,
удостоверяющемуличность, обязательна.

При проведении родительскихсобраний, праздничныхмероприятий
посетители допускаютсяв Гимназиюработникомохраны на основании

служебнойзаписки от классного руководителяс приложениемсписков,
заверенныхподписью директораГимназии.



Родители(законные представители) ожидают своих детейза пределами
здания Гимназииили в специальноотведенномместе.

1.6. Воспитанникисекций, другиеорганизованныегруппы для проведения
внеклассных внеурочныхмероприятийдопускаютсяв Гимназию по спискам,
завереннымдиректоромГимназии.

Лица, не связанные с образовательнымпроцессом, посещающие Гимназию
по служебнойнеобходимости, пропускаютсяпри предъявлениидокумента,
удостоверяющеголичность и по согласованию с директоромГимназии
(заместителем директора), а в их отсутствие— дежурнымадминистраторомс
записью в Книгеучетапосетителей.

1.7. Передвижениепосетителейв здании Гимназии осуществляетсяв
сопровожденииработникаГимназииили дежурногоадминистратора.

1.8. Приналичии у посетителейручнойклади охранник Гимназии
предлагаетдобровольнопредъявитьее содержимое.В случаеотказа вызывает
дежурногоадминистратора.Приотказе предъявитьсодержимоеручнойклади
дежурномуадминистраторупосетитель не допускаетсяв Гимназию.

1.9. В нерабочеевремяи выходные дни допускаютсяв Гимназиюдиректор
и его заместители. Сотрудники,которымпо родуработынеобходимобытьв
Гимназии в нерабочеевремя, выходные дни, допускаются на основании
служебнойзаписки, завереннойподписьюдиректораили его заместителей.

1.10. Крупногабаритныепредметы, ящики, коробкипроносятсяв здание
Гимназии после проведенного их досмотра, исключающего пронос
запрещенныхпредметовв здание Гимназии (ВВ, холодное и огнестрельное
оружие, наркотикии т.п.)

1.11.Материальныеценности выносятся из здания Гимназиина основании
служебнойзаписки, подписаннойзаместителем директора по АХЧ и

завереннойдиректором.

З.Порядокдопускана территориютранспортных средств, аварийных
бригад, машинскоройпомощи2.1. Въездна территориюобразовательногоучрежденияи парковкана

территорииГимназии частных автомашин — запрещены за исключением
личного транспортасотрудникови транспортародителей(законных
представителей) обучающихсяс ОВЗ.

2.2. Допускавтотранспортных средств на территориюГимназии
осуществляетсятолько с разрешениядиректораили заместителя директорапо
АХЧ с записью в книге допускаавтотранспортныхсредств.

2.3. Машины централизованныхперевозокдопускаютсяна территорию
Гимназиина основании списков, заверенныхдиректоромГимназии.

2.4. Движениеавтотранспортапо территорииГимназии разрешеноне
более5 км/час. Парковкаавтомашин, доставляющихматериальныеценности,
продукты осуществляетсяу запасного выхода с соблюдениемвсех мер
безопасностии правил дорожногодвижения, под контролемзаместителя
директорапо АХЧ.



2.5. Пожарныемашины, автотранспортаварийныхбригад,машины скорой
помощи допускаются на территорию Гимназии беспрепятственно.В
последующем, после ликвидации ЧС (пожара, оказания первоймедицинской
помощи, ликвидации аварии), в Книге допуска автотранспортныхсредств
осуществляетсязапись о допускеавтотранспортас указаниемпринадлежности,
маркии типа автомобиля.

2.6. Автотранспорт,прибывающийдля вывоза сыпучих материалов,
макулатуры, металлолома и др. допускаетсяна территориюГимназии на
основании служебнойзаписки заместителя директорапо АХЧ и разрешения
директора.

2.7. При допуске на территориюобразовательногоучреждения
автотранспортныхсредствлицо (охранник), пропускающееавтотранспортна
территориюучреждения, обязанопредупредитьводителя и пассажирово
неукоснительномсоблюдениимербезопасностипри движении по территории,

соблюдениискоростногорежимаи правилдорожногодвижения на территории
учреждения.

4. Порядоки правила соблюдениявнутриобъектовогорежима
З.1. В соответствии сПравиламивнутреннегораспорядкадня находиться в

здании и на территорииобразовательногоучрежденияразрешено:
- учащимсяс 07.30 час. до 21.00 час. в соответствии со своейсменойи

временемработыкружков, секций;
- работникамГимназиис 07.30 час. до 22.00 час., работникамстоловойс

6.00 час. до 18.00 час.
3.2 Ключи от всех помещенийпринимаютсявахтеромвторойсмены под

роспись в журнале приема и сдачи помещений.Присдаче ключей от

помещения ответственное лицо (преподаватель), проводившийпоследнийурок
в кабинете, осуществляетего визуальныйосмотр.В помещении должны быть
закрытыокна, отключены вода, свет, обесточенывсе электроприборыи тех.

аппаратура.
3.3. По окончании работыГимназиивахтервторойсмены осуществляет

обходвнутреннихпомещений, обращаяособоевнимание на окна в рекреациях
и коридорах(окна, фрамугидолжны бытьзакрыты), отсутствиепротечекводы
в туалетах, включенного электроосвещения, а также на предметотсутствия
подозрительныхпредметов.Убеждаетсяв отсутствиилюдейв здании.

Производитвнешний осмотр здания на предмет закрытия окон и

выключенного освещения в учебныхклассах. Результатыобходазаносятся в

журналнесения дежурстваохраны.Ставитобъект(Гимназию) на техническую
охрану.

3.4. В целях организациии контроля за соблюдениемучебно-
воспитательного процесса, а также соблюдениявнутреннегорежимав

Гимназии, из числа заместителейдиректораи педагогов назначается дежурный
администраторпо Гимназии и дежурные по этажам в соответствии с

утвержденнымграфиком.Учащиеся, родители, посетители, работникиобязаны



подчиняться требованиямохранника, которые соответствуютнастоящему
положению и инструкциямпо охранетруда.

3.5. В целях обеспеченияпожарнойбезопасностиучащиеся, сотрудники,
посетители обязанынеукоснительнособлюдатьтребованияИнструкцийо

пожарнойбезопасностив здании и на территорииГимназии.
З.6. В целях обеспеченияобщественнойбезопасности, предупреждения

возможных противоправныхдействийсотрудники Гимназии, учащиеся и
родители, посетители, арендаторыобязаны подчиняться требованиям
охранникавахтера, действиякоторого находятся в согласии с настоящим
положением и инструкциейохранника.


