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ИНСТРУКЦИЯ 
О ПОРЯДКЕ ПРОПУСКА УЧИТЕЛЕЙ И СОТРУДНИКОВ
   1. Настоящая Инструкция разработана в соответствии с Положением о пропускном и внутриобъектовом режиме в СОШ, требованиями, изложенными в нормативных до​кументах Департамента образования по вопросам обеспе​чения комплексной безопасности образовательных учреждений, и устанав​ливает порядок допуска учащихся  и их родителей в МОУ   (далее - образовательного учреждения) на территорию и в зда​ние.

   2. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения комплекс​ной безопасности учащихся, сотрудников МОУ.
   3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения ме​роприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании образовательного учреждения, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.

   4. Пропускной и внутриобъектовый режим устанавливается директором образовательного учреждения и согласовывается с генеральным директо​ром ЧОП, обеспечивающего физическую охрану уч​реждения.       
  5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возла​гается на заместителя директора по безопасности, а его непосредствен​ное выполнение - на работников охраны (ЧОП) и дежурных администраторов школы.

   6. Для обеспечения пропускного режима пропуск учителей и сотрудников осущест​вляется только через центральные ворота и центральный вход в здание образовательного учреждения.

   7. Сотрудники допускаются в здание образовательного учреждения в ус​тановленное распорядком дня время на основании пропуска и списка сотрудников, ут​вержденного руководителем образовательного учреждения. В случае отсутствия у сотрудника пропуска - сотрудник допускается в образователь​ное учреждение с разрешения руководителя образовательного учреждения или дежурного администратора с последующим оформлением пропуска у секретаря школы.
   8. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка дня учителям и сотрудникам находиться в образовательном учреждении разрешено с понедельника по субботу с 8.00 до 20.00 часов. 
   9. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются в образовательное учреждение: директор образовательного учреждения, лицо, на которое в соответствии с приказом образовательного учреждения возложена ответственность за безопасность, руководитель структурного подразделения по административно-хозяйственной части, лица, имеющие право круглосуточного посещения. Сотрудники, которым по роду работы необходимо быть в образовательном учреждении в нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются на основании служебной записки, заверенной подписью директора образовательного учреждения или лица, на которое в соответствии с приказом образовательного учреждения возложена ответственность за безопасность.

   10. В остальное время присутствие учителей и сотрудников образовательного учреж​дения осуществляется в соответствии с требованиями, изложенными в По​ложении о пропускном и внутриобъектовом режиме в МОУ.

Заместитель директора по безопасности 
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